
Tutorial aluno Pós Graduação 
Stricto Sensu

● Acesso ao portal
● Renovação de matrícula
● Matrícula em disciplinas 
● Análise Curricular (Histórico)
● Protocolo  
● Documentos úteis para você



Acesso ao portal do aluno

Ao acessar o Portal do aluno:

1. No campo Usuário, digite o seu CPF no 
formato 12345678900.

2. No campo Senha, digite a sua senha 
atualizada após o primeiro acesso.

3. Clicar em Acessar.



SIMULAÇÃO ALUNO

NOME E SOBRENOME DO ALUNO (A)

Após inserir o usuário e a senha:

1. Selecione o curso e o período 
desejado.Role a barra para baixo até o final.

2. Clique no botão Confirmar.

Acesso ao portal do aluno
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NOME E SOBRENOME DO ALUNO (A)  (RA. 000000))
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Depois de selecionar o curso e o período:

1. Na lateral esquerda da tela, clique nos “três 
tracinhos”       para abrir as opções.

2. Clique em Matrícula/Renovação ou no 
símbolo       .

3. Clicar em Próximo para avançar as etapas. 

Siga as etapas exibidas na tela, clicando em 

Próximo para avançar. 

A primeira etapa é Apresentação.
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Renovação de matrícula



SIMULAÇÃO ALUNO

NOME E SOBRENOME DO ALUNO (A)  (RA. 000000)) Depois da etapa de Apresentação será a etapa 
do Período Letivo.

1. Clicar em Próximo para avançar as 

etapas. 

Se o aluno estiver matriculado em mais de um 
curso do mesmo nível de ensino, será 
necessário selecionar o período letivo e o 
curso para o qual deseja realizar a renovação 
da matrícula.
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Renovação de matrícula



NOME E SOBRENOME DO ALUNO (A)  (RA. 000000))

Depois da etapa Período Letivo será a  etapa 
Entrega de Documentos.

Se o aluno tiver documentos pendentes, será 
solicitados nessa etapa, após a validação, 
seguirá com a renovação da matrícula.

1. Clicar em Próximo para avançar as 

etapas. 
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Renovação de matrícula



Após a etapa de Entrega de Documentos, 
você seguirá para a etapa de escolha das 
Disciplinas.

Nessa etapa, você deverá escolher as 
disciplinas que irá cursar no período letivo

No canto esquerdo da tela, clique na disciplina 
desejada. No canto direito, serão exibidas as 
informações da disciplina selecionada. Ao clicar 
no ícone “+”, você poderá visualizar os dados 
do professor e os horários.

Em seguida, clique em Adicionar disciplina 
para incluí-la em seu horário.
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Matrícula em disciplinas 



À medida que as disciplinas forem sendo 
adicionadas, você poderá visualizar, na 
mesma tela, como ficará o seu horário.

1. Por fim, clique em Próximo para avançar 
para as próximas etapas.

Matrícula em disciplinas 



Depois da etapa de Disciplinas será a etapa de 
Finalização - Assinatura eletrônica do contrato.

1. A assinatura do contrato de renovação de 
matrícula será por via eletrônica, pela 
ferramenta do novo Magister , o TAE -Totvs 
assinatura eletrônica. Você irá receber um 
email com o código para assinar o contrato e 
poderá realizar a leitura, antes de confirmar a 
sua assinatura. 

2. Após a assinatura, você irá efetuar o 
pagamento da matrícula (boleto, cartão de 
crédito ou pix), caso ainda não tenha 
realizado pelo processo de Antecipação de 
Matrícula.

Encerra nesta etapa a renovação da sua 
matrícula.

Assinatura do contrato 



Na Análise Curricular, você poderá consultar as 
disciplinas cursadas, as notas, as faltas, a carga 
horária, situação e carga horária integralizada por 
período do curso.

No final da página tem um quadro resumo com a 
carga horária do curso e a carga horária 
integralizada, as disciplinas obrigatórias e a carga 
horária das Atividades Complementares, concluídas e 
pendentes.
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Análise curricular 



SIMULAÇÃO ALUNO

Depois de selecionar o requerimento:

1. Preencha todas as informações 
necessárias e 

2. Para anexar documento, clique em 
Adicionar anexo no canto superior direito 
da tela

3. Clique em Solicitar.

1NOME E SOBRENOME DO ALUNO (A)
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Solicitação de qualificação, defesa e finalização do curso.
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Abertura de protocolo

SIMULAÇÃO ALUNO

Para fazer a solicitação de qualquer 
protocolo pelo portal do aluno:

1. Clique em Protocolo.
2. Informe o grupo de atendimento 

UNIT/SE
3. Selecione o processo desejado
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SIMULAÇÃO ALUNO

Agora você tem acesso a diversos documentos 
de forma automática no seu novo portal.  

1 . Depois de selecionar o menu “Documentos 
úteis para você” terá acesso aos Atestados, 
Declarações, Programas das disciplinas além de 
outros documentos, de forma ágil e com código 
validador.
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Documentos úteis para você (Relatórios)


