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1. APRESENTACAO

Este manual tem como finalidade orientar os alunos sobre os procedimentos
necessarios a realizacdo da sua matricula, fornecendo informagdes indispensaveis
para sua efetivacdo, bem como, para esclarecer eventuais questionamentos. Todo o
processo devera ser realizado por meio do Portal Magister, que disponibiliza além da
oferta das disciplinas, consulta sobre a sua situacdo académica (frequéncia, notas

etc.), no decorrer do curso.
2. SOLICITACAO DE NOVA SENHA

Caso vocé ndo se recorde mais da sua senha, tenha perdido ou expirado, a
Unit disponibilizard uma nova senha através do Portal Magister (solicitagdo de nova
senha) ou pelo e-mail do Departamento de Assuntos Académicos e Financeiros —
DAAF (daaf@unit.br). Em caso de extravio ou furto da senha, comunique
imediatamente o fato ao DAAF, sob pena de ser responsabilizado pelos atos ilicitos
praticados com ela.

Lembre-se: A nova senha solicitada pela internet serd enviada para o seu

endereco eletronico; portanto, mantenha-o atualizado.
3. PENDENCIAS

Ao acessar Portal Magister ¢ aparecer a mensagem PENDENCIAS,
comunique-se com o0 nosso Call Center pelo telefone 0800 729 2100 para maiores
informagdes ou dirija-se aos 6rgaos competentes, conforme abaixo discriminado, ou
pelo magister do aluno em Magister - Graduacdo — Pendéncias.

» Pendéncias administrativas — DFIL, tel. 0800 729 2100;
* Pendéncia de documentos — DAAF, tel. 0800 729 2100;
* Pendéncia de livros e similares — Biblioteca, tel. 99109-6850 ou 99961-7122;

* Mensalidades do 2° semestre de 2021 e/ou anterior — pagamento no magister.

*O pagamento de mensalidades atrasadas podera ser feito na rede bancaria

(boleto); pela Internet.



4. TERMO DE ADESAO

ALUNOS COM IDADE MAIOR DE 18 ANOS

Estaréa disponivel na internet (Portal Magister). Aceitando esse termo, vocé

deverd imprimir o boleto bancario referente a matricula.

ALUNOS COM IDADE MENOR DE 18 ANOS
Os alunos que ndo adquirirem a maioridade receberdo o aviso da
disponibilidade do Termo de Acordo por Adesdo através do e-mail constante no cadastro.
Terdo de devolvé- lo ao DAAF, devidamente preenchido pelo responsavel, de forma
digitalizada para o e- mail daaf@unit.br, com copia dos documentos originais (RG e CPF)
do responsavel. Caso vocé ndo tenha recebido o aviso, terd de solicitd-lo no Magister e

encaminha-lo imediatamente para que tenha liberado o acesso a sua matricula via Internet.

5. INICIO E TERMINO DO PERIODO LETIVO

O inicio e término do semestre letivo de 2024 ocorrera conforme descrito na

(Tabela 1).
. , . DATAS .
N° DE ORDEM | INICIO E TERMINO DO PERIODO LETIVO RESPONSAVEL
2024.1 2024.2
04 Cursos EAD 19.02 13.08 Suporte Académico EAD
09 Término do semestre Letivo - EAD 24.07 | 22.01.2025 | Suporte Académico EAD

Tabela 1 -Inicio e término do periodo letivo


mailto:daaf@unit.br

6. MATRICULA

6.1. CALOUROS

As matriculas dos classificados serdo realizadas on-line, o candidato devera
acessar o site, na ficha de inscrigdo, clicar em fazer matricula, de acordo com o
calendario estabelecido no Edital — Processo Seletivo.

O pagamento correspondente a matricula podera ser feito na rede bancaria,
através de boleto ou através de cartdo de crédito.

A matricula no curso de graduagcdo da UNIT SE implica no compromisso do
aluno em respeitar o Regulamento de Prestagdo de Servigos Educacionais e o
Regimento Geral da Universidade, as normas financeiras da instituicdo e demais
normas académicas em vigor.

Caso a matricula seja realizada por procuracdo, o procurador deverd encaminhar

os seus documentos originais (RG e CPF) digitalizados.

6.2. VETERANOS

No processo de renovagdo de matricula, a UNIT EaD disponibiliza formas para
vocé cursar disciplinas pendentes no seu histérico, a fim de que seja possivel sua
integralizacdo curricular. Por meio desse processo, vocé podera cursar disciplinas

pendentes no seu historico, optando por:

* Matricula Acima do Limite de Créditos: oferece a vocé a oportunidade de se
matricular em disciplinas (cursadas ou ndo) ja ofertadas no seu curso, além dos
créditos previstos no periodo atual, com a metodologia regularmente adotada pela

Instituicao.

* Solicitagdo de Disciplinas de Recuperag¢do: oferece a vocé a oportunidade de
recuperar disciplinas (cursadas ou ndo) j& ofertadas no seu curso, por meio de

metodologia e valor previstos em regulamento proprio.



6.3. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

A abertura do processo de aproveitamento de estudos estd condicionada ao

pagamento da matricula no semestre vigente nos prazos preestabelecidos na

(Tabela 2).
DATAS .
N° DE ORDEM APROVEITAMENTO DE ESTUDOS RESPONSAVEL
2024.1 2024.2
02 Aproveitamento de Estudos - EAD 02a11.02 | 02a12.08 DAAF

Tabela 2- Aproveitamento de Estudos




7. RENOVACAO DE MATRICULA

O processo de renovacao de matricula da Unit EaD ¢ composto pelas seguintes
etapas:

* 1* Etapa — Renove a sua matricula.
« 2* Etapa — Ajuste a sua matricula.

A renovagdo de matricula acontece ap6s a finalizagdo de cada semestre letivo
em periodo determinado no Calendéario Académico, e todos os procedimentos que
devem ser realizados no Portal de Servigos Magister, estdo descritos no Guia de

Renovagdo de Matricula disponivel a cada semestre letivo, no site da UNIT EaD.

1* ETAPA - RENOVE SUA MATRICULA (Item 01 a 03 da Tabela 3)

Na primeira etapa de matricula, devera garantir o vinculo com a Institui¢ao
e sua vaga no bloco de disciplinas ofertado no periodo atual, se sua turma

ainda estiver em andamento no seu polo e, para tanto, precisara:

e Ler ¢ aceitar a 1* Instrucao de Matricula.

e Ler e aceitar o Termo de Acordo por Adesao.

e Realizar o pagamento e aguardar a compensagao bancéria.

® Acessar o comprovante de matricula no Magister para verificar o

bloco de disciplinas disponivel no periodo atual.

2* ETAPA - AJUSTE SUA MATRICULA (Itens 04 a 07 da Tabela 3)

Na segunda etapa de matricula, vocé podera solicitar disciplinas a cursar e /
ou disciplinas de recuperagdo, tendo a oportunidade de integralizar o seu
curso no tempo minimo, pois o Portal de Servicos Magister encontra-se

preparado para permitir que vocé faga opgao por:

e Disciplinas de seu curso no mesmo polo.
e Disciplinas de outros cursos no mesmo polo.
e Disciplinas de seu curso em outros polos.

e Disciplinas de outros cursos em outros polos.



N2 DE

ETAPA DA MATRICULA REGULAR

DATAS

ORDE RESPONSAVEL
M (Veteranos) 2024.1 2024.2
Pré-Reitoria de
01 | Antecipacio de Matricula - EAD 13.11.23 10.06 Marketing,Vendas
e Relacionamento
e Fidelizagao
, Suporte
a -
02 12 Etapa da Matricula - EAD 02.02 02.08 Académico EAD
Pré-Reitoria de
. a _ , ) .
03 Vencimento da 1.2 Parcela — Matricula 11.02 12.08 Market'mg,Vendas
EAD e Relacionamento
e Fidelizacao
q Suporte
a -
04 2.2 Etapa da Matricula - EAD 09.02 09.08 Académico EAD
Encaixe de disciplinas em outros cursos - Suporte
05 EAD 09.02 02.08 Académico EAD
Inicio da alocagdo de disciplinas acima do Suporte
06 limite de créditos - EAD 09.02 02.08 Académico EAD
07 Prazo Mdaximo para ajustes e alocacdo de 11.02 12.08 PG / DTl

disciplinas e matriculas - EAD

Tabela 3 - Processos da Matricula Regular Veteranos




8. PROCESSOS DE TRANSFERENCIA INTERNA E EXTERNA, PORTADOR DE
DIPLOMA E REABERTURA DE MATRICULA

As inscri¢des para TRANSFERENCIA EXTERNA, PORTADOR DE DIPLOMA E
REABERTURA DE MATRICULA deverdo ser efetivadas via internet, no endereco

eletronico www.unit.br, portal da Universidade Tiradentes. Consultar o Edital.

As inscricdes para TRANSFERENCIA INTERNA de curso devem ser
protocoladas no endereco eletronico www.unit.br, portal do Magister, acessando com o
numero da matricula e a senha. Consultar o Edital. Os alunos devem acompanhar o fluxo
no sistema de protocolo e no ultimo fluxo comparecer no DAAF/Polo para assinar o

termo de acordo (contrato) referente ao novo curso.

Os resultados dos processos deverdo acontecer conforme pré-estabelecido no Edital.
Ap6s deferimento do processo os alunos deverdo realizar o aceite do termo de acordo
(contrato) através do MAGISTER a solicitacao das disciplinas devera ser formalizada pela

internet, conforme cronograma (Tabela 4).

N2 DE | PROCESSOS DE TRANSFERENCIA INTERNA

DATAS p
ORDE E EXTERNA, PORTADOR DE DIPLOMA E RESPONSAVEL
M REABERTURA DE MATRICULA 2024.1 2024.2
07.10.23 a
icBes — *
01 Inscricbes — EAD 17.06.24 20.06 2 02.12 EAD
02 Periodo de Matricula — assinatura do Termo 23.10.2023 a Abril a DAAF / Polos de
de Acordo e entrega de senha — EAD 17.06 Dezembro Apoio Presencial

Vencimento da 1.2 Parcela, assinatura do
03 ! 11.02 12.08 DAAF
Termo de Acordo e entrega de senha — EAD

Inicio e término da alocacdo de disciplinas -

04 EAD 09 a 11.02 02 a2 12.08 INTERNET / DTI
Encaixe de disciplinas em outros cursos - Suporte

05 EAD 09.02 02.08 Académico EAD
Inicio da alocagdo de disciplinas acima do Suporte

06 limite de créditos - EAD 09.02 02.08 Académico EAD

07 Prazo Maximo para ajustes e alocagdo de 11.02 12.08 DTl / Suporte

disciplinas e matriculas - EAD Académico EAD

Tabela 4 - Processos de Transferéncia Interna e Externa, Portador de Diploma e Reabertura De
Matricula




9. TRANCAMENTO TOTAL DO CURSO - EAD

O trancamento total do curso - EAD podera ocorrer antes do 3° encontro

presencial da 4* disciplina, conforme cronograma de provas.

N° DE DATAS
ORDE INiCIO E TERMINO DO PERIODO LETIVO RESPONSAVEL
M 2024.1 2024.2
Diretoria
13 Trancamento total do curso - EAD 20.05 18.11 a
Académica

Tabela 5 - Trancamento total do Curso

10. INFORMACOES RELEVANTES

> A negociacdo pode ser realizada em qualquer DAAF/Polo, ou através

do e-mail negociacaose@unit.br

> Demais informagdes referentes a politicas de descontos,

verificar em: www.ead.unit.br — editais e regulamentos.

> As datas poderdo, para melhor execu¢do dos processos,

sofrerem alteragdes.


http://www.ead.unit.br/

11.

CANAIS DE ATENDIMENTO FIES/PROUNI/FINANCIAMENTOS
(PRAVALER E FICOU FACIL)

Canais de Atendimento

Entrega dos documentos:
beneficiosse@unit.br

Duvidas/Orientagdes: (79) 99136-0555 (WhatssApp)

Atendimento telefonico: 0800-729-2100
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