


1. Realize o login no seu portal acadêmico Magister.



2. Vá até o ícone amarelo nos destaques chamado CARREIRAS, clique nele que você será redirecionado para o novo 
portal.



3. Para acessar é fácil, o login será sempre seu CPF e a senha do primeiro acesso também será o CPF, em seguida 
você terá a opção de redefini-la.



4. Pronto, você chegou na página inicial do seu portal. Clique no Card DOCUMENTAÇÃO DE ESTÁGIOS.



5. Clique no botão vermelho para abrir o módulo de estágio.



6. É só clicar em NOVO ESTÁGIO. A partir daí o procedimento é simples, serão apenas 4 passos.



7. No passo 1, digite o CNPJ da empresa e clique em pesquisar.



8. Confira se os dados apresentado na pesquisa são os mesmos informados pela empresa.Se tudo estiver correto 
clique no botão selecionar.
Caso a empresa não apareça na pesquisa clique em CADASTRA EMPRESA.



• Após selecionar a empresa um formulário será aberto para 
que você possa cadastrar seu estágio.

• Primeiro passo é selecionar a caixinha azul e dar ciência de 
que as informações inseridas são verdadeiras.

• Em seguida selecione a modalidade de estágio, que no seu 
caso será o “não obrigatório”.



• Agora coloque a data de inicio e termino do estágio. 

Dica:  Todas as informação precisam ser informadas  pela empresa.

• Agora clique na caixinha dando ciência.

• Coloque o horário de entrada e saída do estágio. Para agilizar basta 
colocar o horário no primeiro dia e clicar na caixinha ao lado para 
preencher todos os dias de uma vez só, legal né?



Selecione o responsável 
legal clicando na 
setinha. Busque pelo 
nome do representante 
da empresa, caso não 
tenha, selecione no final 
da lista: CADASTRAR 
NOVO.
Lança os dados para 
serem registrados no 
sistema. 

Selecione o Supervisor 
do estágio clicando na 
setinha. Busque pelo 
supervisor, caso não 
tenha, selecione no final 
da lista: CADASTRAR 
NOVO.
Lança os dados para 
serem registrados no 
sistema. 



Digite os valores da bolsa e do auxílio 
transporte.

Atenção, ambos são obrigatórios pela lei 
11.788/2008, não pode faltar.

Obs: Se no termo não especificar o valor do 
auxílio transporte, verificar o valor do 
beneficio com a empresa e preencher o 
campo.



• Caso não esteja preenchido adicionar o 
endereço completo da empresa.



• Se seu contrato for gerido por alguma agência 
de integração, clique em sim e adicione o 
nome do agente ou selecione caso ele já 
apareça na lista.

Obs: Para saber o que é um agente de integração, 
passe o mouse sob o ícone “?”.

• Se seu contrato não tiver agente de integração 
clique em não.

• Após uma das ações clique em próximo.



• Aqui você deverá descrever as atividades que você irá realizar e que constam 
no seu TCE, dentro do Plano de Atividades.

• Em seguida clique na caixinha verde dando ciência de que o campo possuem 
as instalações necessárias para a realização das atividades.

• Após realizar estas duas ações, clique em próximo.



• Aqui você consegue verificar 
todos os dados cadastrados 
até agora.

• Role a pagina até o final para 
finalizar acrescentando os 
dados do seguro.

• Digite os dados do seguros 
que devem estar no seu 
termo de compromisso, em 
seguida clique em salvar 
para finalizar o cadastro.



• Pronto, agora você pode 
acompanhar o status do seu 
estágio, que terá o prazo de 
até 72 horas úteis para que 
ele seja liberado pela Central 
Carreiras.




